Zarzadzenie Nr 96/2011
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 15 listopada 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcym
zatacznik do zarzadzenia Nr 144/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
1 pazdziernika 2007 roku (z pdézn. zm.) w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, w § 26. Wydzial Ksiegowo-
Rachunkowy, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w ust. 3 pkt 3. otrzymuje brzmienie:

»3) Oddzial ksiegowosci projektow finansowanych $rodkami pomocowymi
i funduszu celowego.”

2) ust. 6. otrzymuje brzmienie:

»0. Do zadan Oddzialu ksiggowosci projektéw finansowanych $rodkami
pomocowymi 1 funduszu celowego, nalezy:

1) weryfikacja wnioskéw aplikacyjnych pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz zgodnosci zrodet finansowania;

2) sprawdzanie umowy o dofinansowanie pod wzgledem finansowo-
rachunkowym z uwzglednieniem zgodnosci z planem finansowym
Urzedu Miasta Rzeszowa, uchwalami Rady Miasta w zakresie
zobowigzan, wieloletnig prognoza finansowa oraz zarzadzeniami
Prezydenta;

3) weryfikacja uméw i anekséw do umoéw, zawieranych na realizacje
projektéw z wykonawcami lub dostawcami ustug lub towaréw
w zakresie zgodnosci z planem finansowym Urz¢du Miasta, planem



finansowym funduszu celowego oraz z zatozeniami uméw
o dofinansowanie projektow;
4) ewidencja pozabilansowa: planu finansowego dla poszczegdélnych
projektow, zaangazowania budzetu roku biezacego i lat przysztych
w szczegbtowoscei petnej klasyfikacji budzetowej, na podstawie
uméw z wykonawcami, obcigzajacych plan finansowy Urzedu
i plan finansowy funduszu celowego;
5) prowadzenie pozabilansowej ewidencji ksiegowe] wydatkow
projektow ~ w  podziale na  wydatki = kwalifikowane
1 niekwalifikowane oraz w szczeg6lowosci do kategorii wydatkéw
zgodnie z umowa o dofinansowanie;
6) prowadzenie obstugi finansowej wyodrebnionych rachunkow
bankowych dla realizacji projektow i funduszu celowego;
7) ewidencja syntetyczna i analityczna dochodéw, przychodow,
kosztow 1 wydatkéw realizowanych przez wydzialy Urzedu
w ramach projektow i funduszu celowego, zgodnie z wymogami
ustawy o rachunkowosci, klasyfikacji budzetowej 1 strukturalnej,
ustaw szczegbtowych oraz wytycznych dla poszczegolnych
projektow dofinansowanych ze srodkéw pomocowych;
8) ewidencja szczegélowa zadan inwestycyjnych realizowanych przez
wydziaty Urzedu wspoétfinansowanych ze srodkéw pomocowych
w uktadzie klasyfikacji budzetowej, strukturalnej oraz zrddet
finansowania;
9) ewidencja analityczna rozrachunkéw;
10) sporzadzanie sprawozdan:
a) rzeczowo-finansowych z funduszu celowego,
b) czastkowych sprawozdan budzetowych dla poszczegdlnych
projektow,
¢) finansowych czastkowych (bilansu, rachunku zyskéw 1 strat,
zestawienia zmian w funduszu) z dziatalnosci finansowo
wyodrebnione;j;

11) kontrola i1 weryfikacja, przedktadanych przez wydziaty realizujace
projekty: wnioskow o platnosé, sprawozdan (okresowych,
koncowych), raportow i innych dokumentéw finansowych
wymaganych przez Instytucje Wdrazajace /Posredniczace/
Zarzadzajace pod wzgledem zgodnosci z ewidencja ksiggowq oraz
umowa o realizacje projektu;



12) przygotowywanie analiz dotyczacych wykonania dochodow
nieopodatkowych 1  wydatkéw w  ramach  projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych oraz przychodow
i wydatkéw funduszu celowego, realizowanych przez wydziaty
Urzedu, dla potrzeb Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza;

13) przygotowanie do archiwizacji dokumentacji finansowo - ksiggowej
projektow wspotfinansowanych ze srodkow pomocowych”.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




